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Zaméstnavatel NOVA HUT s.r.o., se sidlem na adrese Vratimovska 689/117, Ostrava-Kungice,
PSC 719 00, ICO: 230 89 032, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v
Ostravé pod sp. zn. C 99128 (,Spole€nost®), vydava v souladu se zakonem €. 171/2023 Sb., o
ochrané oznamovatell, ve znéni pozdéjSich predpist (,ZOCH®) tato:

(A)

(B)

©

PRAVIDLA SPOLECNOSTI
O OZNAMOVANI PROTIPRAVNIHO JEDNANi A OCHRANE OZNAMOVATELE
(,Pravidla®)

Preambule

Spolec¢nost si klade za cil vystupovat ¢estné a poctivé, dba na svoji dobrou povést, a proto
klade duraz i na transparentni jednani uvnitf Spole€nosti i navenek vici tfetim osobam.
Spole€nost netoleruje protipravni jednani a snazi se vzdy ¢&init vSe pro to, aby bylo takové
jednani eliminovano.

Hlavnim ucelem téchto Pravidel je umoznit odhalovat protipravni jednani odehravajici se
na pracovisti nebo pfi vykonu pracovni €i jiné obdobné &innosti, o kterych zaméstnanci a
osoby v podobném postaveni dle téchto Pravidel a pravnich predpisi za normalnich
okolnosti zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy neinformuji, a to zejména ze
strachu ze ztraty zaméstnani &i jiného postihu.

Za ucelem prohloubeni duvéry oznamovatell vydava Spole€nost tato Pravidla, ktera si
kladou za cil vytvofit efektivni systém pro vyfizovani, zpracovavani a komplexni postupy
v ramci vnitfniho oznamovaciho systému a nastavit pravidla tak, aby kazdy, kdo se setka
s protipravnim ¢&i neetickym jednanim, nemél obavy z moZného postihu a oznamil
prostfednictvim nastavenych kanalG veskeré protipravni jednani uvnitf Spolecnosti, se
kterym se setka, a pfispél tak k udrzeni vzajemné diavéry a zachovani dobré povésti
Spolec¢nosti.

l.
Rozsah platnosti

Tato Pravidla ur€uji prava a povinnosti Spole¢nosti, Pfislusné osoby a dalSich osob
Spolecnosti, stanovuji postup a zpusob podani a feSeni oznameni o mozné protipravni
¢innosti v ramci Spole€nosti, okruh osob opravnénych podat oznameni, specifikaci
vnitfniho oznamovaciho systému a zvefejnéni povinnych informaci dle pozadavki ZOCH
a jinych pravnich pfedpisa.

Tato Pravidla se pouziji a jsou zavazna rovnéz pro vdechny spole€nosti, které jsou ve
vztahu ke Spolec¢nosti v postaveni dcefiné nebo sesterské spole¢nosti.

Il.
Vymezeni pojmu

Pro ucely téchto Pravidel se rozumi:

@)

(b)

.,Napravna opatieni‘ vhodna opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravniho stavu v
navaznosti na podané Oznameni.

,0znamenim“ oznameni Oznamovatele obsahujici informace o mozném protipravnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit ve Spolecnosti a které ma znaky trestného cCinu;
prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespor 100 000 K¢,
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(d)

(e)
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poruSuje ZOCH, nebo porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
dle ustanoveni § 2 odst. 1 pism. d) ZOCH. Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a
datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné dovodit totoZnost Oznamovatele.
Oznameno mlze byt také poruseni Kodexu jednani spole¢nosti NOVA HUT a jejich
dcefinych spole¢nosti.

,0znamovatel“ osoba, ktera podava Oznameni, a ktera byt zprostfedkované, vykonavala
nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost pro Spole€nost, nebo byla nebo je v
kontaktu se Spole¢nosti v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné &innosti.

,»Odvetnym opatienim“ jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti Oznamovatele zejména dle ustanoveni § 4 odst. 1 ZOCH, které bylo
vyvolano Oznamenim, a které Oznamovateli &i jakékoli dalSi osobé dle ustanoveni § 4
odst. 2 ZOCH muze zpusobit ujmu.

.Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti“ se rozumi prace, uchazeni se o praci &i jina
obdobna ¢innost dle ustanoveni § 2 odst. 3 pism.

,PFislusna osoba“ osoba nebo osoby povéfené ze strany Spole¢nosti pfijimanim
Oznameni a posuzovanim jejich dlvodnosti, ktera navrhuje (v pfipadé duvodnosti
Oznameni) opatfeni k napravé nebo predejiti protipravniho stavu. PFi vykonu své Cinnosti
postupuje nestranné a je vazana micenlivosti.

,Vnitini oznamovaci systém* predstavuje systém komunikaénich kanald specifikovanych
v Clanku IV. téchto Pravidel, které slouZi k pfijimani Oznameni, nakladani s nimi, ochrané
totoznosti Oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci uvedenych v Oznameni a
komunikaci s Oznamovatelem.

.
Oznameni a zpusoby podani

Oznameni Ize podat prostfednictvim Vnitiniho oznamovaciho systému PFislusné osobég,
Ministerstvu spravedinosti nebo uvefejnit za podminek uvedenych v ustanoveni § 7 odst.
1 pism. c) ZOCH.

Oznamovatel musi spravné uvést udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje,
z nichzZ je mozné dovodit totoZznost Oznamovatele. Nemoznost kontaktu s Oznamovatelem
muze negativné ovlivnit prosSetfeni Oznameni.

Oznamovatel mlze podat Oznameni prostfednictvim online formulafe na webu spolec¢nosti
také anonymné, takova oznameni vSak nebudou posuzovana v rezimu ZOCH.

Oznameni obsahuje informace o0 mozném protipravnim jednani, k némuz dos$lo nebo ma
dojit u Spole¢nosti v rozsahu dle ustanoveni § 2 ZOCH (tj. napfiklad jednani se znaky
trestného &inu, jednani, které poruSuje ZOCH nebo zakony v oblasti finan¢nich sluzeb,
dané z pfijmu pravnickych osob aj.).

Oznamovatel by vzhledem k okolnostem a informacim, které ma k dispozici v dobé ¢€inéni
Oznameni, mél mit padny divod se domnivat, Ze jim oznamované Ci zvefejiiované
skuteCnosti jsou autentické a pravdivé. Nelze tedy oznamovat skutecnosti védomé
nepravdivé. Takovéto jednani mize byt sankcionovano. Oznamovatel by mél jednat ve
vefejném zajmu a v dobré vife, pfitemz pfi ziskavani podkladd k oznamované skutecnosti
by se nemél dopustit jednani, které by mohlo mit charakter trestného Cinu.

Spole¢nost upozorfiuje vSechny Oznamovatele, Zze podani védomé nepravdivého
Oznameni je zakadzano a nezaklada Zadnou ochranu Oznamovatele. Zarover takové
Oznameni muze byt povazovano za poruSeni pravnich predpisi vztahujicich se
k zaméstnancem vykonavané praci zvlast hrubym zplisobem a mohou z toho byt vyvozeny
pFislusné pracovnépravni dusledky. Souasné muze byt takové jednani podle své
zavaznosti sankcionovano v ramci spravniho ¢i trestniho Fizeni.
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V.
Vnitini oznamovaci systém

Oznamovatel maze podat Oznameni k rukam PFisluSné osoby, a to jednim z nasledujicich
zpusobu, pficemz konkrétni kontaktni Udaje jsou vefejné pristupné na adrese
www.novahut.cz, polozka ,Kontakty“:

(a) pisemné

prostfednictvim webového formularfe dostupného na adrese: www.novahut.cz, a to po
vyplnéni formulafe, kde Oznamovatel napiSe své Oznameni (,web®).

(b) osobné v kancelari Prislusné osoby

na zakladé vyzadani pfimo v kancelafi Prislusné osoby nebo prostfednictvim jejich
kontaktnich udaja.

Jako PfisluSsnou osobu Spole€nost urcila osobu, jejiz kontaktni udaje jsou vefejné
pristupné na adrese www.novahut.cz polozka ,Kontakty®.

Pro ulehCeni Setfeni Oznameni je vhodné dbat na pfesné uvadéni faktd a poskytnuti
co nejpodrobnéjsich informaci o povaze, rozsahu a naléhavosti véci, které se Oznameni
tyka. Oznameni by mélo obsahovat tyto informace:

(a) spole¢nost, které se Oznameni tyka;

(b) udalost, véc, Ci jev, kterého se Oznameni tyka;

(c) identifikaci osob, které jsou v Oznameni zmifovany;
(d) &as a misto zminovanych udalosti a jevu;

(e) jakékoli dalsi informace, dokumenty nebo materialy, které dokladaji v Oznameni
uvedena fakta.

Pfislusna osoba udrzuje komunikaci s Oznamovatelem a v pfipadé potfeby pozada
Oznamovatele o dalsi informace. Oznamovatel je v této souvislosti povinen pravidelné
kontrolovat svllj e-mail a poskytovat Pfislusné osobé& nezbytnou soucinnost, aby mohlo
dojit k fadnému prosetfeni Oznameni.

Kontaktni udaje dle €l. 1 jsou urCeny vyluéné pro podavani Oznameni, nejsou vyuzivany
pro jiné (napf. pracovni) uéely a oznamovaci kanaly jsou provozovany bezpelnym
zpusobem, ktery zajiStuje ochranu totoznosti oznamovatele a znemoznuje pfistup jinym
osobam.

V.
Prijimani Oznameni
Oznameni pfijima PFisluSna osoba ze vSech kanald, které tvofi Vnitfni oznamovaci systém

Spolecnosti. PfisluSsna osoba je povinna umoznit Oznamovateli podani Oznameni vSemi
témito kanaly, které je povinna pravidelné kontrolovat.

Spolecnost uréi jako PfisluSnou osobu interniho zaméstnance nebo osobu plsobici pro
Spole¢nost na zakladé jiné dohody.

Pozada-li Oznamovatel o Oznameni osobné, je PfisluSna osoba povinna takové Oznameni
pfijmout do 14 dnu ode dne takové zadosti. Nelze-li IhGtu dodrzet z divodu na strané
Oznamovatele, poznamena PfisluSna osoba tuto skutecnost do spisu.

Oznamovatel bere na védomi, Ze je-li Oznameni podavano ustné (osobné), pofidi
Pfislusna osoba zvukovou nahravku Oznameni nebo jeho pisemny zaznam, které vérné
zachyti podstatu ustniho Oznameni.
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K pofizeni zvukové nahravky je PfisluSna osoba opravnéna pfistoupit az poté, co Prislusna
osoba pozada Oznamovatele o souhlas s timto pofizenim a ten jej vyslovi. Neudéli-li
Oznamovatel souhlas s pofizenim zvukové nahravky, sepiSe PFislusna osoba o podaném
Oznameni pouze pisemny zaznam. Pisemny zaznam pofidi Pfislusna osoba i v pfipadé,
kdy pofizeni zvukového zaznamu nebude mozné z divodu technickych potizi.

Oznamovatel je opravnén se k nahravce nebo zaznamu vyjadfit a jeho vyjadfeni se k
nahravce nebo zaznamu pfipoji.

VI.
Postup po podani Oznameni

O prijeti Oznameni je PFisluSna osoba povinna do 7 dnd ode dne jeho pfijeti vyrozumét
Oznamovatele, ledaze:

(a) Oznamovatel vyslovné pozadal PfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti Oznameni
nevyrozumivala; nebo

(b) je zfejmé, ze vyrozuménim o pfijeti Oznameni by dos$lo k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobé.

Pfislusna osoba posoudi duvodnost Oznameni a vyrozumi Oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti Oznameni, ledaze nastaly skute€nosti dle ¢l.VI odst.
1 pism. (a) nebo (b). V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihdtu prodlouzit
az o 30 dnu, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni lhuaty a diivodech pro jeji prodlouzeni
vyrozumi PfisluSna osoba Oznamovatele pfed jejim uplynutim.

Za ucelem posouzeni divodnosti je PrisluSna osoba opravnéna:

(&) vyzadovat vysvétleni od vSech zaméstnancu ¢i dalSich zastupcu Spole€nosti, a ti jsou
povinni poskytnout plnou sou&innost;

(b) pozadovat predlozeni pisemnosti;
(c) vstupovat do kancelafi a jinych prostor u Spole€nosti;

(d) obracet se szadosti o radu na odborné zpusobilou osobu vE€. externich
spolupracujicich osob (advokaty, dariové poradce apod.) v pfipadech skutkové nebo
pravné slozitych. PfisluSna osoba je vSak i vtéchto pfipadech povinna zajistit
dlvérnost podaného Oznameni.

Vysledkem posouzeni se rozumi posouzeni skuteCnosti uvedenych v Oznameni a
okolnosti, které jsou Pfislusné osobé znamy se zavérem, Ze:

a) Nejde o Oznameni podle ZOCH; v takovém pfipadé Prfislusna osoba bez zbyteéného
odkladu vyrozumi Oznamovatele a pou¢i Oznamovatele o pravu podat Oznameni u
organu vefejné moci;

b) Oznameni neni divodné, v takovém pfipadé PrfisluSna osoba bez zbyte¢ného
odkladu vyrozumi Oznamovatele o tom, Ze neshledala podezieni ze spachani
protipravniho jednani, nebo shledala, Ze Oznameni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pouci Oznamovatele o pravu podat Oznameni u organu vefejné moci;

c) Oznameni je diivodné, v takovém pfipadé pfislusna osoba Spole¢nosti navrhne
vhodna opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu, o pfijatém opatfeni
Spole¢nost neprodlené vyrozumi PfisluSnou osobu, ktera o ném bez zbyte¢ného
odkladu pisemné vyrozumi Oznamovatele (vyjimkou z povinnosti Oznameni jsou
pfipady uvedené v odst. 1 vyse),

Spole¢nost ani Zadna jind osoba neni opravnéna zasahovat do fadného vykonu €innosti
PFislusné osoby pfi pfijimani a provéfovani Oznameni a nesmi ohrozovat jeji nestrannost.
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VII.
Napravna opatreni a dalsi opatieni

Vyhodnoti-li PFisluSna osoba skute€nosti uvedené v Oznameni jako divodné, navrhne
Spole¢nosti neprodlené pfijeti Napravnych opatreni, ktera se jevi PfisluSné osobé jako
nejvhodnéjsi k predeijiti nebo napravé zjisténého protipravniho stavu.

Pfislusna osoba bude doporu€eni Napravnych opatfeni formulovat tak, aby z néj nebylo
zifejmé, kdo je Oznamovatel a nedos$lo k prozrazeni ani jinych divérnych informaci
obsazenych v Oznameni.

Spole€nost posoudi PfisluShou osobou navrZzena Napravna opatfeni a shleda-li
Spole€nost, Ze se jedna o nejvhodnéjsi opatfeni k predejiti nebo napravé zjisténeho
protipravniho stavu, tak je zavede v souladu s doporu€enim nebo pfijme k predeijiti nebo
napravé protipravniho stavu jina vhodna opatfeni.

Spolecnost nasledné neprodlené vyrozumi PfisluSnou osobu o pfijatych Napravnych
opatfenich, a ta o nich bez zbyte¢ného odkladu nasledné vyrozumi Oznamovatele.

V pfipadé zjisténi protipravniho jednani, které ma byt dle zakona oznameno &i postoupeno
organiim verejné moci nebo kdy je Pfislusna osoba povinna sdélit organim verejné moci
totoznost Oznamovatele dle jinych pravnich pfedpist (napfiklad dle podle § 8 odst. 1
trestniho fadu u protipravniho jednani, které vykazuje znaky trestného ¢inu musi byt
Oznameni oznameno organdm ¢innym v trestnim Fizeni, aj.), je PfisluSna osoba povinna
pfedem vyrozumét Oznamovatele spole¢né s duvody, pro které je povinna informaci o
totoznosti Oznamovatele poskytnout, a umoznit Oznamovateli, aby se k poskytnuti
informace v pfimérené Ihaté vyjadril. PrisluSsna osoba by v§ak takové jednani méla organu
vefejné moci oznamit co nejdfive, a to idealné v dobé&, kdy nebezpedi, které vzniklo zajmu
chranénému trestnim zakonem, mohlo byt jesté odstranéno nebo Skodlivému nasledku
trestného ¢inu mohlo byt jesté zabranéno.

VIII.
Ochrana Oznamovatele

Spole€nost se zavazuje nepfipustit vici Oznamovateli, jemu spfiznénym osobam di
jakymkoli dalSim osobam, které se podilely na podani Oznameni spole¢né s
Oznamovatelem, jakékoli Odvetné opatieni.

Jde-li o Oznameni, které neobsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, nalezi Oznamovateli ochrana od
okamziku, kdy jeho totoZnost vyjde najevo tomu, kdo je mlze vystavit odvetnému opatfeni.

Ochrany pfed Odvetnym opatfenim se vS§ak nemuze domahat osoba, ktera podala védomé
nepravdivé Oznameni. V takovém pfipadé je Pfislusna osoba opravnéna ohlasit podezieni
ze spachani prestupku &i trestného €inu. Zaroven je Spole¢nost opravnéna z toho vyvodit
pFislusné pracovnépravni disledky.

Pfislusna osoba neni opravnéna sdélit totoznost Oznamovatele a Spfiznénych osob,
ledaze k tomu Oznamovatel dal pisemny souhlas nebo je-li PfisluSna osoba povinna tyto
informace poskytnout pfislusnym organim verejné moci podle jinych pravnich predpist dle
postupu uvedeném v ¢l. VII. odst. 5.

Pfislusna osoba dba v kazdém pfipadé na to, aby svou Cinnosti neposkytla informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit uel podavani Oznameni.

IX.
Evidence a uchovavani Oznameni

PrFislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci udaju o pfijatych Oznamenich, do
niz bude mit jako jedina pfistup. Evidence Oznameni je vedena tak, aby umoZziovala
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kontrolu spravnosti a v€asnosti vyfizovani Oznameni a obsahuje alespor tyto udaje:

(a) datum pfijeti Oznameni;

(b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele,
nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost Oznamovatele, jsou-li tyto udaje
znamy;

(c) shrnuti obsahu Oznameni a identifikace osoby, proti které Oznameni sméfovalo, je-li
jeji totoznost znama;

(d) datum ukoné&eni posouzeni divodnosti Oznameni a vysledek.

Oznameni v€etné souvisejicich podkladl vE€. pfipadné nahravky bude uchovavano po dobu
5 let ode dne pfijeti Oznameni.

Spole¢nost zajisti, ze:
(a) s podanym Oznamenim bude opravnéna seznamit se pouze Pfisludna osoba;

(b) pfi pfijeti a nasledném uchovavani Oznameni bude zajisténa nejvyssi ochrana
totoznosti Oznamovatele a dalSich osob a informaci uvedenych v Oznameni.

X.
Ochrana osobnich udajt

V souvislosti s Oznamenim je Spoleénost povinna zpracovavat osobni Udaje v souladu s
pravnimi pfedpisy EU, pfedevSim s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajli a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (,GDPR").

Spravce zpracovava udaje o Oznamovateli a vSech osobach uvedenych v Oznameni
(napfiklad svédci, poskozené osoby nebo udajny pachatel) (,Subjekty adaji).

Osobni udaje Subjektt udaji Spolecnost zpracovava za ucelem proSetieni ohlaseného
protipravniho jednani a pfijeti vhodnych napravnych opatfeni. Zakonnym ddvodem
zpracovani osobnich udaju je zakonna povinnost nasi spole€nosti ve smyslu &l. 6 odst. 1
pism. c) GDPR, kterou stanovi ZOCH.

Osobni udaje a vesSkera dalsi dokumentace souvisejici s Oznamenim budou Spole¢nosti
zpracovavany po dobu 5 let ode dne pfijeti Oznameni, coz je zdkonna Ih(ta pfedepsana
ZOCH.

V souvislosti se zpracovanim osobnich udaju maji Subjekty osobnich udaju v mezich

GDPR pravo na:

(a) na pfistup ke svym osobnim udajim;

(b) na opravu nepfesnych nebo nepravdivych osobnich udaju;

(c) vymaz svych osobnich udaju (pravo byt zapomenut) ¢i omezeni zpracovani osobnich
Udajl v pripadech, kdy to umoznuje GDPR,;

(d) ziskani kopie svych osobnich udaju (v nékterych pfipadech mohou byt uctovany
naklady);

(e) podani stiznosti k Ufadu pro ochranu osobnich udajd, jako k Gfadu dozorujicimu,
v souladu s €l. 15 bod 1 pism. f) GDPR.

Osoby uvedené v Oznameni budou individualné vyrozumény do jednoho mésice od pfijeti
Oznameni o zpracovani jejich osobnich udajd ve smyslu €l. 13 a 14 GDPR. V pfipadé, Ze
existuje podstatné riziko, Zze by tyto informace mohly ohrozit schopnost ucinné proSetfit
Oznameni nebo shromazdit potfebné dukazy, vyrozumeéni téchto osob muze byt odlozeno.
O odkladu poskytnuti informaci je rozhodovano vzdy pfipad od pfipadu na zakladé
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vyhodnoceni konkrétnich okolnosti. Oznamovatel zpravidla neni vyrozumén o zpracovani
jeho osobnich Udaji s ohledem na skutecnost, Ze jsou mu informace o zpracovani
osobnich udaji znamy ze samotného podani a téchto Pravidel ve smyslu ¢l. 13 odst. 4
GDPR.

XL
Uéinnost
Tato Pravidla nabyvaji uinnosti dnem 20.07.2026.

XII.
Prilohy
Nasledujici pfilohy tvofi nedilnou soucast téchto Pravidel:

Priloha €. 1 - Graficky privodce postupu pri feSeni Oznameni

XIlI.
Dostupnost a aktualizace

Tato Pravidla jsou ulozena v elektronické podobé& pomoci sluzby SharePoint Online, na
webovych strankach a intranetu Spolecnosti.

Vydal: NOVA HUT s.r.o.
Uéinnost od: 20.7.2026
Gestor: R — Pravni zalezitosti

Rozsah platnosti: plati pro vdechny zaméstnance spoleénosti NOVA HUT a jejich dcefinych a
sesterskych spolecnosti, a dale pro vSechny osoby, které vykonavaji praci nebo jinou obdobnou
Cinnost pro spolecnost NOVA HUT a jeji dcefiné a sesterské spoleCnosti
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Priloha ¢. 1

GRAFICKY PRUVODCE POSTUPU PRI RESENi OZNAMENI
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